CONG TY cO PHAN VINACONEX 25

Xay nhirng gia tri, dwng nhirng wéc mo

Pa Néng, ngay 9 thang 03 ndm 2019

QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN VINACONEX 25

- Can cr Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 do Quéc hdi khoa 13 nuwéc
Céng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014 va cac van
ban hwéng dan thi hanh;

- Can cr Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 do Quéc héi khda 11 nwéc
Céng hoa xa hodi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 29/6/2006; Luat sb
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 vé stra dbi, bd sung mot s diéu cla Luét
Chirng khoan va cac van ban hwdng dan thi hanh;

- Can c Diéu lé ctia Cong ty Cb phan Vinaconex 25 ngay 27/3/2018;

- Can c Quy ché noi bd vé quan tri cong ty ctia Cong ty Cd phan Vinaconex
25 ngay 27/3/2018,

Bai hoi dong c6 dong thwong nién 2019 clia Cong ty CO phan Vinaconex 25 tién
hanh bau ctr thanh vién H6i dong quan tri, Ban kiem soat theo cac ndi dung dwoi
day:

DIEU 1: Déi twong thwe hién bau cir

Cb6 dbng s& hiru cb6 phan cé quyén biéu quyét (theo Danh sach tdng hop nguoi

s& hiru chirng khoan do Trung tam lwu ky chirng khoan Viét Nam (VSD)’Iép tai

Ngay dang ky cudi cung 26/02/201’9) hoac dai dién theo Uy quyen cua cO dong

s& hiru cO phan cé quyéen biéu quyét triec tiep tham dy DPHDCD.

DPIEU 2: Tiéu chuan va diéu kién l1am thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT)

va Thanh vién Ban Kiém soat (BKS)

2.1 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HPQT (theo Piéu 151 Luét
Doanh nghiép va Khoan 1 Diéu 5 Quy ché ndi bé vé quan tri céng ty
cua Coéng ty):

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day dd, khong thudc doi twong khong duoc
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Pieu 18 cta Luat doanh
nghiép nam 2014,

b. C6 trinh dé chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Céng
ty va khéng nhét thiét phai la cd dong ctia Cong ty;

c. Thanh vién Hoi déng quan tri clia Céng ty co6 thé dbng thdi la thanh vién
H6i ddng quan tri cha cong ty khac.



2.2

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri ca Céng ty khéng duwoc la vo hoac chéng,

cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chj ruét, em
rudt, anh ré, em ré, chj dau, em dau cta Téng giam dbc va nguwdi quan ly
khac ctia Céng ty; khéng dwoc la ngwdi cé lién quan cua ngwdi quan ly,
ngudi cd thAm quyén bd nhiém ngudi quan ly cong ty me.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién BKS (theo Diéu 164 Luét
Doanh nghiép, Diéu 37 Diéu I1é Céng ty, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché néi
bé vé quan tri céng ty):

Kiém soat vién phai dap (rng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
khodn 1 Diéu 164 Luat doanh nghiép, Diéu |& clia Céng ty va khéng thudc
cac trwong hop sau:

a. Lam viéc trong b6 phan ké toan, tai chinh cla Coéng ty;
b. La thanh vién hay nhan vién clia cbéng ty kiém toan doc lap thwe hién kiém

todn cac bao cdo tai chinh ciia Coéng ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

DPIEU 3: Pé clr trng cilr vien HPQT, BKS va sé6 thanh vién dwoc bau

31

Pé clr rng clr vien HDQT (Khoan 2, Piéu 114 Luat Doanh nghiép,
Diéu 25 Diéu 1é Céng ty, Khoan 2 Diéu 5 Quy ché ndi bé vé quan tri
cong ty)

. Cac cb déng ndm gitr co phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau

(06) thang co quyen gop sb quyén biéu quyét dé dé ctr cac trng vién Hoi
ddng quan tri, cu thé:

Co dong hogc nhém cbd dong nam gitr tr 5% dén dwoi 10% tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét dwoc dé ctr mot (01) ng vién;

C6 dong hodc nhém c6 dong nam gile tr 10% dén dudi 30% duoc dé clr
toi da hai (02) ng vién;

C6 dong hodc nhém c6 dong nam gile tr 30% dén dudi 40% duoc dé clr
toi da ba (03) ng vién;

Qé déng hoac nhém cb6 ddéng nam gilr tr 40% dén dwsi 50% duoc dé clr
toi da bon (04) rng vién;

C6 dong hodc nhém c6 dong nam gilr tr 50% dén dudi 60% duoc dé clr
t0i da nam (05) rng vién;

C6 dong hodc nhém c6 dong nam gilr tr 60% dén dudi 70% duoc dé clr
toi da sau (06) wng vién;

Cb ddng hodc nhédm cb ddng nadm gitr tlr 70% dén 80% duwoc dé cir tbi da
bay (07) &ng vién;

C6 dong hodc nhém c6 dong nam gilr tr 80% dén dudi 90% duoc dé clr
toi da tdm (08) ng vién.

. Trwong hop so lwgng (rng vién Hoi dong quan tri thong qua dé clv va Gng

c van khéng du sb lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6
thé dé clr thém ng ctr vién hoac t6 chirc dé ctr theo co ché dwoc Cong ty
quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty. Thu tuc Hbi dong quan ftri
dwong nhiém gi¢i thiéu &ng vién Hoi déng quan tri phai dwoc cong bd rd



3.2

3.3

rang va phai dwoc Dai hoi ddng cb dong théng qua truwéc khi tién hanh dé
clr.

Dé‘ clr rng cwr vién BKS (Khoan 2, t?iéu 114 Luat Doanh nghiép va
Diéu 36 Diéu Ié Céng ty, Khoan 1 Diéu 7 Quy ché ndi bé vé quan tri
céng ty)

. Cac cb déng ndm gty co phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau

(06) thang co quyen gop sb quyén biéu quyét d& dé ctr cac (rng vién Ban
kiém soat, cu thé:

Co dong hodc nhém cd dong nam gitr tr 5% dén dwoi 10% tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét dwoc dé ctr mét (01) ng vién;

C6 dong hoac nhém cb dong nam gitk tir 10% dén dwai 30% duoc dé clr
toi da hai (02) ng vién;

C6 dong hoac nhém cb dong nam gitk tir 30% dén dwai 40% duoc dé clr
t0i da ba (03) ng vién;

Qé dong hodc nhom cb6 ddéng nam gilr tr 40% dén dwsi 50% dwoc dé clr
t0i da bon (04) rng vién;

C6 dong hoac nhém cb dong nam gitr tir 50% dén dwoi 60% duoc dé clr
t0i da nam (05) rng vién;

C6 dong hoac nhém cb dong nam gitr tir 60% dén dwai 70% duoc dé clr
toi da sau (06) wng vién;

Cb déng hodc nhém cb ddng nadm gitr tlr 70% dén 80% duwoc dé ctr tbi da
bay (07) &ng vién;

C6 dong hoac nhém cb dong nam gitr tir 80% dén dwai 90% duoc dé clr
toi da tdm (08) ng vién.

. Trwong hop s lwong cac ng vién Ban kiém soat théng qua dé ot va

tng c khong du sé lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém cé thé
dé clr thém &ng vién hoac t6 chirc dé& clr theo co ché quy dinh tai Diéu &
Coéng ty va Quy ché nodi bd vé& quan tri cong ty. Co ché Ban kiém soat
dwong nhiém dé cr (rng vién Ban kiém soat phai dwoc cong bd rd rang va
phai dwoc Dai hoi ddng cd ddng théng qua trwdc khi tién hanh dé cu.

S6 lwong thanh vién HPQT va BKS dwoc bau

. S6 lwong thanh vién HDQT dwoc bau:

Hai thanh vién HDQT co Qo’n xin mién nhiém ch&c danh thanh vién HDQT
Céng ty tr ngay bPai héi ddong co déng thwong nién nam 2019.

Vi vay, sb lwong thanh vién HDQT dugc bau tai PHDCD thwong nién
ngay 09/03/2019 la 02 (hai) nguoi.

. S6 lwong thanh vién BKS dwoc bau:

Hai thanh vién BKS cé Bon xin mién nhiém ch&c danh thanh vién BKS
Cong ty tr ngay Pai hdi ddng cb déng thwdng nién ndm 2019.

Vi vay, sb lwong Kiém soat viéen dwoc bau tai PHDCD thwdng nién ngay
09/03/2019 la 02 (hai) nguoi.



DIEU 4:  Phiéu bau va ghi phiéu bau

4.1

4.2

Danh sach trng ctr vien HDQT, BKS:

Buoc sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day dl ho va tén trén phiéu
bau.

Phiéu bau va ghi phiéu bau

Cbé dong hoadc dai dién Gy quyén dwoc phat Phiéu bau HDQT va Phiéu
bau BKS;

Phiéu bau dwoc in théng nhét, cé tbng sb quyén biéu quyét bau HDQT,
BKS kém theo ma s6 tham dw cta cb déng;

Trwdng hop ghi sai, cé6 ddng dé nghi Ban Bau cr déi phiéu bau khac;

Co dong tién hanh bau téi da cho sO lwong thanh vién HDQT va BKS
dwoc Pai hdi dong c6 déng thdéng qua tai Bai hoi.

DPIEU 5: Phwong thirc bau cir

5.1

5.2

5.3

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban Kiém soat thwe hién
bd phiéu kin theo phwong thirc bau dén phiéu;

Mbi cb dong co tong sb quyen biéu quyét bau twong ung v&i s6 ¢ phan
cé quyén bleu quyet (bao gébm s& hiru va duoc uy quyén) nhan voi sb
thanh vién can bau ciia HDQT/BKS dwoc Dai hoi cd dong théng qua;

Cé déng chon mét trong hai phwong phap sau day dé& bau thanh vién
HDQT/BKS:

Bau clr bang phwong phap danh dau: c¢d déng chi can tich dau (x) vao 6
trbng cda tirng ng ct vién ma minh bau (ngoai ra, cb6 dong co thé gach
ngang tén cda nhing tng vién ma minh khong bau). Sé phiéu bau cua
tirng ng ct vién dwoc chon la két qua chia déu cta Téng s6 quyén bau
ctia cb6 déng chia cho sb &ng ct vién dwoc Iwa chon.

Bau clr bang phwong phap ghi sd quyén biéu quyét bau cho sé trng ctr
vién ma minh Iwa chon: c6 déng ghi trwc tiép s6 quyén biéu quyét bau vao
6 trébng clia sd ng cr vien ma minh lwa chon. Sé quyén biéu quyét bau
cho tirng ng ctr vién cé thé khac nhau tuy thudc vao sy tin nhiém cutia cb
dong/dai dién cb déng dbéi véi méi ting clr vién. Tdng cong sb quyén biéu
quyét bdu ma cd ddng bau cho tat ca cac ing clr vién dwoc bau khong
dwoc vwot qua tdng sé quyén biéu quyét bau cta cd dong/dai dién cbd
déng do.



Ghi chu:
% Cb dong chi lva chon mét trong hai phwong phap dé thwc hién bau

HDQT/BKS. Néu cb dong/dai dién co dong thwc hién dong thoi ca hai
phuwong phap néu trén thi phieéu bau cia c6 déng/dai dién cO dbéng la
khong hop lé.

% Trong trwdng hop uy quyén hop 1& (cé gidy uy quyén), ngudi duwoc Gy

quyén (dai dién cd ddng) c6 day du quyén biéu quyét/bau cir.

DPIEU 6: Cac trworng hop phiéu bau khéng hop 1é

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Phiéu khéng theo mau quy dinh clia Céng ty, khéng cé diu ciia Céng ty.

Phiéu tdy x6a hoac ghi thém tén ngudi ngoai danh sach (rng ctr vién da
dwoc DHDCD théng qua trwéde khi tién hanh bd phiéu.

Phiéu c6 Téng cdng s6 quyén biéu quyét bAu ma cd ddng/dai dién cb déng
bau cho tat ca cac ng ctr vién dwoc bau khdng ding véi tong so quyéen
biéu quyét bau ctia co déng/dai dién co déng doé (cao hon hodac thap hon).

Phiéu bau khéng co chi ky ctia cé déng/dai dién cb déng.

Phiéu bau qua sb lwong thanh vien HDQT/BKS da dwoc Dai hoi théng
qua.

Cbé doéng/dai dién cd déng sir dung cd hai phwong phap bau (ghi phiéu
trén phiéu bau).

Phiéu bau khéng ghi cac thong tin vé cb déng.

DPIEU 7: Ban Bau ctr, nguyén tac bé phiéu va kiém phiéu

71.

a.

Ban Bau cwv

Ban Bau ctr do Poan Chu tich dé ctr va dwoc Dai hodi ddng cb déng théng
qua;

Ban Bau cl¥ cé trach nhiém:

Hwéng dan cb doéng quy trinh bau ctr, cach thirc bé phiéu;
Phat phiéu bau;

Tién hanh kiém phiéu;

Coéng bb két qua bau civ trwde Dai hoi.

Thanh vién Ban Bau ct» khdng dwoc cé tén trong danh sach dé clr va ing
clr vao HDQT, BKS.

Nguyén tac bé phiéu va kiém phiéu

Ban Bau c tién hanh kiém tra thung phiéu trwéc sw chirng kién cla cac
cO dong;

Viéc bd phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dwoc hoan tat va
két thuc khi co déng cudi cung bd phieu bau vao thung phiéu;

Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thuc;



d. Két qua kiém phiéu dwoc Iap thanh van ban va dwoc Trwdng Ban Bau ct

coéng bb trwde Pai hoi.

DIEU 8:  Nguyén téc triing ct thanh vién HDQT, BKS (Khoén 3, Diéu 144
Luéat Doanh nghiép, Khoan 3 Diéu 5 va Khoan 3 Diéu 7 Quy ché ndi b vé
quan tri céng ty)

8.1.

8.2.

Nguwdi trang cr thanh vién HDQT/BKS dwoc xac dinh theo sb quyén biéu
quyét bAu ma &ng cr vién nhan dwoec tinh tr cao xubng thap, bat dau tr
tng ¢ vién nhan dwoc sbé quyén biéu quyét bdu cao nhat cho dén khi du
s6 lwong thanh vién HDQT va sé lwong thanh vién BKS dwoc DHDCD phé
duyét.

Trudng hop cé tir 02 &ng clr vién trd 1én dat cung sb phiéu biéu quyét bau
nhw nhau cho thanh vién cubi cung ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém
soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac trng ci vién cé sé phiéu bau
ngang nhau.

DIEU 9: Lap va coéng bé Bién ban kiém phiéu

9.1.

9.2.

Sau khi kiém phieu, Ban Bau cl phai lap bién ban kiém phiéu. N6i dung
bién ban kiém phleu bao gébm: Tong sb cb6 déng tham gia bd phiéu, téng sb
quyén biéu quyét bau cua cac cbd dong tham gia bé phiéu (theo phuo’ng
thirc bau doén phleu), sb va ti 1& phiéu hop 1&, phiéu khéng hop 1€, phiéu
trbng; Téng s quyén biéu quyét bau nhan duwoc cla tirng (rng ctr vién vao
HDQT va BKS;

Toan van Bién ban kiém phiéu phai dwoc cong bb trwdc Dai hoi.

BIEU 10: Nhirng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu sé& do chu toa cudc hop giai
quyét va duogc ghi vao bién ban cudc hop Dai hdi co dong.

Quy ché nay gom c6 10 dieu, dwoc doc cong khai va co6 hiéu lwc ngay sau khi
Dai h6i dong co déng bieu quyét théng qua.

TM. DPOAN CHU TICH PAI HOI



HUONG DAN
BAU DON PHIEU BOI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TR|

Gia st Dai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua s6 lwgng thanh vién HDQT
dwoc bau tai DPHDCD la 02 ngwoi.

C6 dong Nguyén Van A nam gil (bao gom sé hitu va duoc dy quyén) 1.000.000
cO phan c6 quyén bieu quyét. Khi dé tong s6 quyén biéu quyét bau thanh vién
HDQT cutia cé ddng Nguyén Van A la:

(1.000.000 x 2) =2.000.000 quyén biéu quyét bau HDQT.

Cb6 déng Nguyén Van A c6 thé bau dén phiéu cho cac ing ct vién HPQT theo
mot trong hai phuong phap sau:

1.

Phwong phap thr nhat - Bau ctr bang phwong phap danh dau: Cb
ddéng Nguy&n Van A chi can tich dau (x) vao 6 trbng twong trng cho cac
¢ng cr vién HDQT ma minh bau, téi thiéu Ia 1 va tbi da la 2 ng vién
(ngoai ra, c6 déng co6 thé gach ngang tén cta nhirtng (rng vién ma minh
khéng bau). Sé phiéu biéu quyét bau cua tirng trng clr vién dwoc cd déng
Nguyé&n Van A da lwa chon bau bang viéc tich dau (x) la két qua chia déu
ctia Téng sb quyén biéu quyét bau ctia cd ddng Nguyén Van A (2.000.000)
chia cho sé trng c vién da dwoc cd dong Nguyén Van A Iwa chon bau.

Phwong phap thir hai - Bau ctr bang phwong phap ghi s6 quyén biéu
quyét bau cho s6 (rng clr viéen ma minh Iwa chon: C6 ddng Nguyén
Van A ghi truc tiép sd quyén biéu quyét bau cu thé vao 6 tréng twong trng
cla tirng (rng ct vien HDQT ma minh lwa chon bau, tdi thidu 1a 1 va téi da
la 2 &ng vién. S& quyén biéu quyét bau cho tirng &ng ctr vien HDQT cé
thé khac nhau tuy thudc vao s tin nhiém ctia c6 déng Nguyé&n Van A dbi
véi mbi rng c vién. Téng cong sd quyén biéu quyét bdu ma cd dong
Nguyé&n Van A bau cho tat ca cac rng ctr vién HDQT duwoc bau phai ding
véi tébng sb quyén biéu quyét bau ctia minh (2.000.000).

Phiéu bau cua c6 déng Nguyén Van A sé khong hop 1é trong cac trweong
hop sau:

a. Phiéu bau khéng theo mau do Céng ty quy dinh, khdng cdé dau treo ctia Cong
ty trén Phiéu bau.

b. Tong sO quyén biéu quyét bau cho nhitng (rng c vién d6 clia co dong
Nguyén Van A khéng dung véi con s6 2.000.000 quyén bieu quyét bau (cao
hon hoac thap hon).

c. Sb &ng vién HDQT c6 déng Nguyén Van A bd phiéu vuot qua 2 nguoi.

d. Phiéu bau tdy x6a hodc ghi thém tén nguwoi ngoai danh sach (rng cr HDQT
da dwgc DHCD thdng qua.

e. Phiéu bau ctr khéng co chir ky clia cb ddng Nguyén Van A.

Cb6 dong Nguyén Van A thuc hién dbng thoi ca hai phwong phap bau.

g. Cac trwong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cir da dwoc Dai hdi cbé dong
théng qua.



PHU LUC 2
HUONG DAN
BAU DON PHIEU POI VOl THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Gia si» Dai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua s6 lvong thanh vién Ban
kiem soat dwoc bau tai PHDCD la 2 ngwoii.

C6 dong Nguyén Van A nam gil (bao gom sé hitu va duoc dy quyén) 1.000.000
cO phan cq quyén bieu quyét. Khi do tong s6 quyén bieu quyét bau thanh vién
BKS clia c6 ddng Nguyen Van A la:

(1.000.000 x 2) = 2.000.000 quyén biéu quyét bau BKS.

C6 déng Nguyén Van A c6 thé bau don phiéu cho cac trng ctr vien BKS theo mot
trong hai phwong phap sau:

1.

Phwong phap th&r nhat - Bau ctr bang phwong phap danh dau: Cb
ddéng Nguy&n Van A chi can tich dau (x) vao 6 trbng twong trng cho cac
(ng ct vién BKS ma minh bau, tbi thiéu 1a 1 va téi da la 2 &ng vién (ngoai
ra, c6 déng cé thé gach ngang tén cta nhitng (rng vién ma minh khéng
bau). S& phiéu biéu quyét bau cla tirng &ng clr vién dwoc cd déng
Nguyé&n Van A da lwa chon bau bang viéc tich dau (x) la két qua chia déu
ctia Téng sb quyén biéu quyét bau ctia cd ddng Nguyén Van A (2.000.000)
chia cho sé trng ct vién da dwoc cd dong Nguyén Van A Iwa chon bau.

Phwong phap thir hai - Bau ctr bang phwong phap ghi sé quyén biéu
quyét bau cho s6 (rng clr viéen ma minh lwa chon: C6 ddng Nguyén
Van A ghi trwc tiép s6 quyén biéu quyét bau cu thé vao 6 tréng twong trng
cla tirng ng cr vién BKS ma minh lwa chon bau, téi thiéu la 1 va tdi da 1a
2 &ng vién. S quyén biéu quyét bau cho trng rng cr vién BKS cé thé
khac nhau tuy thugc vao sy tin nhiém cta cb dong Nguyén Van A déi voi
méi (rng ¢t vién. Tong cong sbd quyén biéu quyét bau ma cbd dong Nguyen
Van A bau cho tat ca cac ing ct vién BKS phai ding v&i téng sb6 quyén
biéu quyét bau ctia minh (2.000.000).

Phiéu bau cuia c6 déng Nguyén Van A sé khong hop 1é trong cac trwéng
hop sau:

a. Phiéu bau khéng theo méu do Cong ty quy dinh, khéng cé dau treo cla Cong
ty trén Phiéu bau.

b. Tong sO quyén biéu quyét bau cho nhitng (rng c vién d6 clia co dong
Nguyen Van A khong dung voi con s6 2.000.000 quyén bieu quyét bau (cao
hon hoac thap hon).

c. Sb &ng vién BKS cb dong Nguyén Van A bd phiéu vwot qua 2 nguoi.

d. Phiéu bau tdy x6a hodc ghi thém tén ngwdi ngoai danh sach (rng clv vién
BKS da dwoc BHCD théng qua.

e. Phiéu bau khéng c6 chir ky ctia ¢ dong Nguyén Van A.

Cb6 dong Nguyén Van A thuc hién dbng thoi ca hai phwong phap bau.

g. Cac trwong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cir da dwoc Dai hdi cé dong
théng qua.



